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SharePoint für Anwender:innen – Grundlagen
Assistenz und Officemanagement Digitale Kompetenz

 
Im Seminar „SharePoint für Anwender:innen – Grundlagen" lernen Sie die SharePoint Plattform
kennen. Diese Schulung ist für Anwender:innen konzipiert, die im Unternehmen mit Microsoft
SharePoint Services bzw. SharePoint in Office 365 arbeiten und noch keine oder wenig
Kenntnisse in diesem Bereich haben.
Sie erfahren, wie Sie Dokumente in SharePoint anlegen, verwalten und suchen und wie sich
Websites, Listen und Dokument-Bibliotheken erstellen, filtern oder sortieren lassen und welche
grundlegenden Einstellungen dafür möglich sind.

Inhalte:

SharePoint Foundation und Office SharePoint Server im Überblick bzw. SharePoint 
Server und SharePoint in Office 365 im Überblick
Gemeinsames Arbeiten in Listen, Ansichten
Benachrichtigungen erstellen und verwalten
Erstellen von Websites, Arbeiten mit Webparts
Dokumente, Listen, Umfragen erstellen und verwalten
Dokumente mit Versionen und Ein-/Auschecken
Suche von verschiedenen Informationen
Arbeiten mit vorkonfigurierten Workflows
Erstellen einer persönlichen Portalseite (im Anriss)

Methoden:

Um das Lernziel zu erreichen und die geplanten Inhalte zu vermitteln, haben unsere Dozent:innen
die Freiheit, geeignete Methoden und Sozialformen zu nutzen, um neues Wissen zu vermitteln.
Lerninhalte werden mithilfe geeigneter Fachliteratur vermittelt und sinnvolles Übungsmaterial wird
bereitgestellt. Bei technischen Schulungen wird Soft- und Hardware auf dem aktuellen Sachstand
verwendet und durch geeignete Multimediageräte (Beamer, Touch-Screen-Fernseher,
Whiteboard) ergänzt. Es werden Evaluationsphasen vom Dozent:innen eingebaut, um den
Lernerfolg der Teilnehmer:innen zu begleiten und zu reflektieren.
 
 

Kurs-ID:

1507
    
Termin:

Start: 26.08.2024, 09:00
Ende: 27.08.2024, 16:30
  
Zielgruppe:

Anwender:innen mit wenig oder keinen Kenntnissen im Bereich SharePoint.
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Ort:

signet Gesellschaft für Innovation & Bildung mbH 
Karthäuserstraße 8 
34117 Kassel

Anmeldung:

Hier geht es zur Anmeldung

https://www.vsb-nordhessen.de/seminare/anmeldung/1507

