AKADEMIE
DER WIRTSCHAFT

Prafungsvorbereitung fur Kaufleute far
Bluromanagement Tell Il

Kaufménnische Auszubildende, die kurz vor der Abschlussprifung stehen, werden in diesem
Seminar auf Teill Il der Prufung vorbereitet.

Inhalte:

e Prifungsbereich Kundenbeziehungsprozesse
— Kundenorientierte Auftragsabwicklung
— Auftragsbearbeitung und -nachbereitung (Kaufvertrag, Zahlungs-/Lieferverzug,
Gewabhrleistung)
— Personalbezogene Aufgaben (Personalbedarf/-beschaffung, Datenschutz,
Rechtsgrundlagen, Arbeitsvertrag, Berufsbildung)
— Kaufméannische Steuerung (Finanzbuchhaltung, Vollkostenrechnung,
Deckungsbeitragsrechnung, Kalkulation)

e Prifungsbereich Wirtschafts- und Sozialkunde
— Berufs- und Arbeitswelt
— Stellung, Rechtsform und Organisationsstruktur (Wirtschaftskreislauf,
Unternehmensformen, Finanzierung, Vollmachten)
— Produkt- und Dienstleistungsangebot (Wirtschaftssektoren, Arten von Markten,
Preisbildung, Konjunktur)

Methoden:

Ubungen, Lehrgespréach, Gruppenarbeit, Musteraufgaben der IHK sowie Bearbeitung der IHK-
Prufungsbdgen der Vorjahre

Kurs-ID:
1667

Referent:in:

Benjamin Timmer
Dipl.-Kaufmann
Selbststandiger Trainer & Coach

Geblhr:
390,00 €

Termin:

Start: 31.03.2025, 09:00
Ende: 04.04.2025, 12:30
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Hinweise:
Dauer: 36 Unterrichtseinheiten
Zeiten:

Montag — Donnerstag: 09:00 Uhr bis ca. 16:30 Uhr
Freitag: 09:00 Uhr bis ca. 12:30 Uhr

Zielgruppe:
Auszubildende

Ort:
Virtuelle Durchfuihrung

Anmeldung:

Hier geht es zur Anmeldung
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https://www.vsb-nordhessen.de/seminare/anmeldung/1667

